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屏東縣政府 函
地址：900219屏東縣屏東市自由路527號
聯絡人：廖佳如
聯絡電話：08-7320415#6533
傳真：08-7326195
電子信箱：a002650@oa.pthg.gov.tw

受文者：屏東縣萬丹鄉興華國民小學

發文日期：中華民國114年2月14日
發文字號：屏府人考字第1140026144號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：

主旨：重申本府各機關學校應加強員工差勤管理，以維護辦公紀

律，請查照。

說明：

一、邇來接獲檢舉本府所屬機關學校、各鄉鎮市公所同仁上班

時間疑有違反辦公紀律情事，為維護良好辦公紀律，提升

為民服務品質，爰再次重申相關規範如下，請轉知同仁確

實辦理：

(一)各機關學校應督促同仁確實於辦公時間內刷(簽)到退上

下班，上班時間不得從事與公務無關之行為。

(二)同仁離開辦公場所，應確實請假並辦妥業務交代，不得

擅離職守或虛偽報差。

二、另請各級主管人員確實督導所屬同仁差勤管理，隨時掌握

屬員出勤及辦公狀況，並依公務員服務法、公務人員考績

法令、行政院及所屬各機關公務人員平時考核要點等相關

規定，對所屬人員覈實考核並做適當處理，以提升行政效

能。

檔　　號:
保存年限:
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正本：本府所屬一級機關、本府所屬二級機關、各高國中、各國小、本縣各鄉鎮市公
所、本縣各鄉鎮市民代表會、屏東縣崁頂鄉民代表會

副本：本府人事處
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